
GOR-F-084 V02 

 

 

 

ACTA No.00_07/04/2025 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

DESARROLLO CURRICULAR EQUIPÓ FORMACIÓN COMPLEMENTARIA 

CIUDAD Y 

FECHA: 

Cali, 7 abril de 

2025 

HORA INICIO: 

 

8:00 am 

HORA FIN: 

 

12:00 pm 

LUGAR Y/O 

ENLACE: 

 
Centro de la 
construcción 

CC 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 

Calle 34 No. 17B - 23, Valle del Cauca – Centro de la 

Construcción 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 

1. Inicio de curso “MANEJO DE LOS PROCEDIMIENTOS DE FORMACIÓN POR 
COMPETENCIAS” (Código: 41310264 – 40 horas), en el marco del cumplimiento del PIC 
Pedagógico del Centro de la Construcción y en alineación con los lineamientos de la 
Escuela Nacional de Instructores. 

2. Presentación de programas por parte de la coordinadora Suzann Ávila, dirigida para los 
nuevos instructores. 

3. Exposición sobre el Proceso de Apertura y Matrícula de Aprendices en Programas de 
Formación Complementaria 

4. Revisión de cronograma para programa de placa huella , CAMPESENA Y FIC. 
 

 

OBJETIVOS: 
 

• Verificar la asistencia de los participantes clave para asegurar el quórum necesario. 

• Establecer una metodología clara para la discusión y resolución de los puntos del orden 
del día. 

• Capacitar a los participantes en el manejo de los procedimientos de formación por 
competencias, garantizando que los instructores comprendan y apliquen las 
metodologías pedagógicas alineadas con el Plan Integral de Capacitación (PIC) 
Pedagógico del Centro de la Construcción. 

• Informar y orientar a los nuevos instructores sobre los diversos programas educativos, 
sus objetivos, metodologías y expectativas, para asegurar una integración efectiva y 
alineada con la misión del centro de formación. 

• Presentar las fases y requisitos del proceso de apertura y matrícula de aprendices, con 
el fin de facilitar su acceso a programas de formación complementaria y mejorar la 
gestión administrativa de la formación. 
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• Evaluar y actualizar el cronograma de actividades de los programas de Placa Huella, 
CAMPESENA y FIC para asegurar la eficiencia en la planificación y ejecución de las 
actividades, garantizando que se cumplan los plazos establecidos y las metas pactadas. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

El presente informe resume la reunión de desarrollo curricular y presenta los acuerdos 
resultantes de la sesión sobre la gestión académica y administrativa del SENA.  
 

1. Capacitación sobre “MANEJO DE LOS PROCEDIMIENTOS DE FORMACIÓN POR 
COMPETENCIAS” 
Responsable: formadora lizeth calvo 
 

 
Se llevó a cabo la sesión de capacitación centrada en el manejo de los procedimientos de 
formación por competencias. Durante esta sesión, se abordó la Identificación de Los principios 
básicos de la formación profesional integral por competencias. 

• El trabajo productivo 

• La equidad social 

• La integralidad 

• La formación permanente 

Atreves de la presentación de la Ley 119 de 1994 Acuerdo 008 de 1997 se definió la formación 
profesional que imparte el Sena como un proceso educativo teórico-práctico, que busca atraves 
de metodologías pedagógicas alineadas con el Plan Integral de Capacitación (PIC) mediante una 
propuesta pedagógica fundamentada en el desarrollo humano del aprendiz, que garantizar el 
fortalecimiento de las competencias técnicas necesarias para su desempeño en el mundo 
productivo 

2. Presentación de Programas para Nuevos Instructores (30 minutos) 
Responsable: coordinadora Suzann Ávila 
 

Suzann Ávila presento los diferentes programas formativos disponibles, enfocándose en los 
Objetivos y metas de cada programa. 
 

3. Exposición sobre Apertura y Matrícula de Aprendices (20 minutos) 

Responsable: Héctor Fabio Uribe Salazar  

Se presentarán las fases y requisitos del proceso de apertura y matrícula de aprendices, 
destacando los Pasos necesarios para facilitar el proceso aquí misionados: 
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• el enlace para abrir cursos complementarios estará habilitado desde el 1 hasta el 20 de 
cada mes. Una vez transcurrido este periodo, el enlace será cerrado. 

• Una vez abran el curso complementario a través del primer enlace, tendrán un plazo de 
8 días calendario para subir la documentación correspondiente mediante el enlace 
destinado al cargue de archivos. 

• El enlace para el cargue de archivos estará habilitado del 1 al 25 de cada mes. Al igual 
que el anterior, una vez vencido este plazo, el enlace será cerrado. 

• Documentación a cargar: 
Archivo plano de aprendices (Excel que se adjunta en este correo). 
Documentos de identidad de los aprendices (en un único archivo PDF). 

• Es importante que los documentos de identidad que se adjunten en el archivo PDF sean 
legibles y coincidan con los aprendices relacionados en el archivo plano que deberán 
cargar. 

 
4. Revisión del Cronograma de Actividades  

Responsable: coordinadora Suzann Ávila 
 
Se evalúa y actualiza el cronograma de actividades de los programas de Placa Huella, 
CAMPESENA y FIC, discutiendo Avances y retrasos en la planificación actual, facilitando realizar 
los Ajustes necesarios para cumplir con los plazos y metas establecidos. 
 
 
Finalmente, a las 12:00 PM, se da por concluida la jornada, asegurando que cada participante 
tenga claridad sobre sus responsabilidades y próximos pasos a seguir. 
  

CONCLUSIONES 

Se resumen los puntos principales discutidos en la reunión, enfatizando los compromisos 
adquiridos y las acciones a seguir. Se agradece a todos los participantes por su asistencia y 
aportes, indicando la importancia de su rol en la formación y capacitación. 
 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD 
/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA 

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA 
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Darío 
Bohórquez 

Formación 
Complementaria 

 

 

 

Luis González 
Formación 

Complementaria 
 

Iván 
Recpalde 

Formación 
Complementaria 

 

Hebert 
tabares 

Formación 
Complementaria 

 

Elizabeth 
Fernández 

Formación 
Complementaria 

 

Jorge 
López 

Formación 
Complementaria 

 

Crucelis 
caicedo 

Formación 
Complementaria 

 

Alexander 
Quiñonez 

Formación 
Complementaria 

 

Alexander 
Mena 

Formación 
Complementaria 

 

 

Fredy hurtado Formación 
Complementaria 

 

 
 

ANEXOS 
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Ilustración 1 Evidencia fotográfica 04 de abril 2025 

 

 
Ilustración 2 Evidencia fotográfica 04 de abril 2025 
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Ilustración 3 Evidencia fotográfica 04 de abril 2025 

 

 
Ilustración 4 Listado de asistencia presencial 


