SENA
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ACTA No.00_07/04/2025

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
DESARROLLO CURRICULAR EQUIPO FORMACION COMPLEMENTARIA

CIUDADY Cali, 7abril de HORA INICIO: HORA FIN:
FECHA: 2025
8:00 am 12:00 pm
LUGARY/O DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
ENLACE: Centrodela | calle 34 No. 17B - 23, Valle del Cauca — Centro de la
construccion Construccidn
CcC

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Inicio de curso “MANEJO DE LOS PROCEDIMIENTOS DE FORMACION POR
COMPETENCIAS” (Cédigo: 41310264 — 40 horas), en el marco del cumplimiento del PIC
Pedagdgico del Centro de la Construccidn y en alineacién con los lineamientos de la
Escuela Nacional de Instructores.

2. Presentacion de programas por parte de la coordinadora Suzann Avila, dirigida para los
nuevos instructores.

3. Exposicion sobre el Proceso de Apertura y Matricula de Aprendices en Programas de
Formaciéon Complementaria

4. Revisidn de cronograma para programa de placa huella, CAMPESENA'Y FIC.

OBJETIVOS:

Verificar la asistencia de los participantes clave para asegurar el quérum necesario.
Establecer una metodologia clara para la discusidn y resolucién de los puntos del orden
del dia.

Capacitar a los participantes en el manejo de los procedimientos de formacién por
competencias, garantizando que los instructores comprendan y apliquen las
metodologias pedagdgicas alineadas con el Plan Integral de Capacitacion (PIC)
Pedagdgico del Centro de la Construccion.

Informar y orientar a los nuevos instructores sobre los diversos programas educativos,
sus objetivos, metodologias y expectativas, para asegurar una integracion efectiva y
alineada con la mision del centro de formacion.

Presentar las fases y requisitos del proceso de apertura y matricula de aprendices, con
el fin de facilitar su acceso a programas de formacién complementaria y mejorar la
gestidon administrativa de la formacion.
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e Evaluar y actualizar el cronograma de actividades de los programas de Placa Huella,
CAMPESENA y FIC para asegurar la eficiencia en la planificacién y ejecucién de las
actividades, garantizando que se cumplan los plazos establecidos y las metas pactadas.

DESARROLLO DE LA REUNION

El presente informe resume la reunidon de desarrollo curricular y presenta los acuerdos
resultantes de la sesidon sobre la gestién académica y administrativa del SENA.

1. Capacitacién sobre “MANEJO DE LOS PROCEDIMIENTOS DE FORMACION POR
COMPETENCIAS”
Responsable: formadora lizeth calvo

Se llevd a cabo la sesidn de capacitacidn centrada en el manejo de los procedimientos de
formacidn por competencias. Durante esta sesidn, se abordd la Identificacion de Los principios
basicos de la formacion profesional integral por competencias.

e El trabajo productivo

e Laequidad social

e Laintegralidad

e Laformacién permanente

Atreves de la presentacion de la Ley 119 de 1994 Acuerdo 008 de 1997 se definid la formacién
profesional que imparte el Sena como un proceso educativo tedérico-practico, que busca atraves
de metodologias pedagdgicas alineadas con el Plan Integral de Capacitacion (PIC) mediante una
propuesta pedagdgica fundamentada en el desarrollo humano del aprendiz, que garantizar el
fortalecimiento de las competencias técnicas necesarias para su desempefio en el mundo
productivo

2. Presentacion de Programas para Nuevos Instructores (30 minutos)
Responsable: coordinadora Suzann Avila

Suzann Avila presento los diferentes programas formativos disponibles, enfocdndose en los
Objetivos y metas de cada programa.

3. Exposicion sobre Apertura y Matricula de Aprendices (20 minutos)
Responsable: Héctor Fabio Uribe Salazar

Se presentaran las fases y requisitos del proceso de apertura y matricula de aprendices,
destacando los Pasos necesarios para facilitar el proceso aqui misionados:
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e el enlace para abrir cursos complementarios estara habilitado desde el 1 hasta el 20 de
cada mes. Una vez transcurrido este periodo, el enlace sera cerrado.

e Una vez abran el curso complementario a través del primer enlace, tendrdn un plazo de
8 dias calendario para subir la documentacién correspondiente mediante el enlace
destinado al cargue de archivos.

e El enlace para el cargue de archivos estara habilitado del 1 al 25 de cada mes. Al igual
gue el anterior, una vez vencido este plazo, el enlace serd cerrado.

e Documentacién a cargar:

Archivo plano de aprendices (Excel que se adjunta en este correo).
Documentos de identidad de los aprendices (en un Unico archivo PDF).

e Esimportante que los documentos de identidad que se adjunten en el archivo PDF sean
legibles y coincidan con los aprendices relacionados en el archivo plano que deberan
cargar.

4. Revision del Cronograma de Actividades
Responsable: coordinadora Suzann Avila

Se evalla y actualiza el cronograma de actividades de los programas de Placa Huella,
CAMPESENA vy FIC, discutiendo Avances y retrasos en la planificacidn actual, facilitando realizar
los Ajustes necesarios para cumplir con los plazos y metas establecidos.

Finalmente, a las 12:00 PM, se da por concluida la jornada, asegurando que cada participante
tenga claridad sobre sus responsabilidades y préximos pasos a seguir.

CONCLUSIONES

Se resumen los puntos principales discutidos en la reunién, enfatizando los compromisos
adquiridos y las acciones a seguir. Se agradece a todos los participantes por su asistencia y
aportes, indicando la importancia de su rol en la formacién y capacitacién.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD | FECHA RESPONSABLE FIRMA
/DECISION

ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA

GOR-F-084 V02



SENA

Formacion

Dario . / /
! Complementaria Z,u}/gm.lé?/{/
i

Bohdérquez

. , Formacion /
Luis Gonzalez p %~ za oo

Complementaria

Ivan Formacion
Recpalde  |Complementaria

Hebert Formacioén
tabares Complementaria

Elizabeth Formacioén
Fernandez |Complementaria

Jorge Formacioén A
Lépez Complementaria ' :
i 'I-luly-z'l 4 — 1 -
Crucelis Formacién
caicedo  |Complementaria Cacoets “4""“’/"
Alexander Formacién
Quinonez |Complementaria
Alexander Formacién
Mena Complementaria
Fredy hurtado Formacién \4 .
Complementaria
ANEXOS

GOR-F-084V02




SENA

GPS Map Camera

| Cali,Valle Del

Cauca,Colombia
e Calle 34, Santa Fe, Cali, Valle Del Cauca
§ 760010, Colombm
‘¥ Lat 3.441167, Long -76.507606
4 04/07/2025 08:28 GMT-05:00
Note Cap(urmi I)y GPS Map Camera

—_—
> . - LOTER

Bl OFS Map Camera

'3 Cali,Valle Del

Cauca,Colombia
Calle 34, Santa Fe, Cali, Valle Del Cauca
¥ 760010, Colombia
Lat 3.441268, Long -76.507308
04/07/2025 09:29 GMT-05:00
. Note : Captured by GPS Map Camera

S T A N T S S o

llustracion 2 Evidencia fotogrdfica 04 de abril 2025
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Cali Valle Del

) Cauca,Colombia
Calle 34, Sar Fe, Cali, Valle Del Cauca
10, C bia
| 41185, kong -76.507502
04/07/2025 10:41 GMT-05:00
Note ; Captured by GPS Map Camera

llustracion 3 Evidencia fotogrdfica 04 de abril 2025

llustracion 4 Listado de asistencia presencial
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